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1. Общие положения
1.1. Настоящее  Положение разработано с целью обеспечения реализации соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности, безопасности общего образования, реализация государственной политики в области образования защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения и порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между школой и обучающимися, их родителями (законными представителями).
1.2. Прием и отчисление граждан в МОУ «Сеготская  школа» осуществляется в соответствии с Конституцией Российской  Федерации, законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», законами Российской Федерации «О вынужденных переселенцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 г № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 г № 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода учащихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней и направленности», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов» от 14.02.2014г № 115 и настоящим Положением.
2. Прием учащихся
2.1. В учреждение принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
2.2. В приеме в учреждение  может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 законом  от 29.12.2012г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
2.3. В случае отказа в предоставлении места в учреждение родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в орган местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района.
2.4. При приеме ребенка в учреждение последнее обязано ознакомить его и его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, распорядительным актом органа  местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории,  издаваемым не позднее 1 марта текущего года, правилами внутреннего распорядка.
2.5. В учреждение для обучения   по основным общеобразовательным программам принимаются граждане, проживающие  на территории муниципального района,  закрепленной соответствующим органам местного самоуправления за конкретным муниципальным учреждением (далее - закрепленная территория), и имеющим право на получение общего образования (далее - закрепленные лица).
2.7. Для закрепленных лиц, не достигших 14 лет или находящиеся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов.
2.8. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей,  при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом.
2.9. Регистрация по месту жительства (пребывания) закрепленных лиц, не достигших 14 лет, осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания) (п.п.28 и 29 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995г № 713 ( в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 28.03.2008г. № 220)).
2.10. Отсутствие у несовершеннолетних граждан свидетельства о регистрации по месту жительства не означает отсутствие у них регистрации по месту жительства. Информацией о детях, не достигших четырнадцатилетнего возраста,  располагают должностные лица, ответственные за регистрацию, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995г. № 713, а именно:
- должностные лица, осуществляющие в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации контроль за исполнением и сохранностью муниципального жилищного фонда, ответственные за регистрацию в жилых помещениях муниципального жилищного фонда;
- собственники, самостоятельно осуществляющие  управление  своими помещениями, или уполномоченные лица товарищества собственников жилья, либо управляющей организации, ответственные за регистрацию в жилых помещениях частного жилищного фонда;
- уполномоченные лица органов управления жилищными и жилищно-строительными кооперативами, ответственные за регистрацию в жилых помещениях.
2.11. Отказ в приеме детей в учреждение, в случае отсутствия у них свидетельств о регистрации по месту жительства является необоснованным. Вместе с тем родителям  (законным представителям)  необходимо для зачисления ребенка в школу представить документ, подтверждающий его проживание на закрепленной за учреждением территории.
2.12. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.
2.13. Прием закрепленных лиц в учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.14. В первый класс принимаются дети в возрасте 6,5-8 лет ( не менее 6,5 лет на первое сентября текущего года). Учредитель вправе разрешить прием детей в учреждение для обучения в более раннем или более позднем возрасте.
2.15. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению (Приложение 1) родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).
Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
2.16.  Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
2.17. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
2.18. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
2.19. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
  2.20. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, но родители первоклассника представляют медицинскую справку, разрешающую ребенку обучение в 1-ом классе школы.
2.21. С целью проведения организованного приема в первый класс учреждение размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения в сети «Интернет», в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о
  - количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания учредителем распорядительного акта (приказа) о закрепленной территории;
 - наличии  свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля
       2.22. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории,  начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года по графику приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания), установленному для удобства родителей (законных представителей) детей.
      2.23. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Если прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, закончен, учреждение осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
2.24.  При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы осуществляется в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода учащихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего образования, в другие организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней и направленности»
2.25. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с федеральным законом  Российской Федерации от 30.12.12. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»      и нормативными правовыми актами Ивановской области.
Данная льгота установлена для следующих категорий граждан:
· Детей сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств, граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы
· Дети сотрудника, погибшего вследствие  увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
· Дети сотрудника, умершего вследствие  заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
· Дети гражданина РФ, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
· Дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или повреждения здоровья
· Дети, находящиеся на иждивении сотрудников полиции, граждан РФ, указанных в вышеприведенных пунктах 1-5.
В соответствии с ФЗ от 27.05.1998г № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» данная льгота установлена для следующих категорий граждан:
· Дети военнослужащих по месту жительства их семей (ст.19)
· Дети военнослужащих погибших в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели кормильца (ст.24)
2.26. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом, правилами внутреннего распорядка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется  согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.27. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. ( Приложение № 2). После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения. (Приложение № 3)
2.28. При приеме в учреждение для получения  среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании.
2.29. Зачисление на обучение или прохождение промежуточной и (или) итоговой  аттестации в учреждение оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказ о приеме детей на обучение размещается на информационном стенде в день его издания.
Права и обязанности учащихся возникают с даты указанной в приказе о приеме на обучение
3. Правила отчисления (выбытия) из образовательного учреждения
3.1. Основанием для отчисления (выбытия) обучающихся из учреждения является:
· инициатива родителей (законных представителей) несовершеннолетнего в связи с переменой места жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение;
· желание родителей (законных представителей) о получении образования несовершеннолетним обучающимся вне организации (в форме семейного образования и самообразования);
· получение обучающимися основного общего, среднего общего образования;
· решение судебных органов;
· смерть обучающегося;
· прекращение деятельности образовательной организации.
3.2. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня, производится по письменному заявлению совершеннолетних обучающихся либо родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и сопровождается получением подтверждения о приеме данных обучающихся из иного образовательного учреждения.
3.3. Перевод обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое может осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе свободных мест (наполняемость класса менее 20 человек). 
3.4. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, установленном законодательством. 
3.5. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить учреждение  до получения общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) обучающегося и органом местного самоуправления не позднее, чем в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.
3.6. По решению педагогического совета за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение из учреждения  обучающегося, достигшего возраста 15 лет. Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждение  оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из учреждения  его родителей (законных представителей) и комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав, отдел образования. 
3.7. В случае прекращения деятельности МОУ «Сеготская  школа», аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе учредитель и (или) уполномоченный им орган управления (отдел образования) обеспечивают перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности. В случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации  учредитель и (или) уполномоченный им орган управления (отдел образования) обеспечивают перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, несовершеннолетних обучающихся по заявлению их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию основным образовательным программам соответствующих уровня и направленности. Порядок и условия осуществления такого перевода устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
3.8. Отчисление из образовательного Учреждения оформляется приказом руководителя.
3.9. При прекращении обучения в Учреждении по основаниям, указанным в п.3.1, 3.5, 3.6 настоящего Положения, родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетнему обучающемуся выдаются следующие документы:
· личное дело;
· медицинская карта;
· аттестат об основном общем образовании (для обучающихся, завершивших основное общее образование)
· ведомость текущих оценок (выписка из электронного журнала/электронного дневника/, заверенная печатью образовательного учреждения) – в случае перевода обучающегося в течение учебного года.
4. Порядок и основания отчисления обучающихся
4.1. Образовательные  отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из Учреждения: 
· в связи с получением образования (завершением обучения); 
· досрочно по основаниям, установленным п. 3.2. настоящего Положения. 
4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в случаях: 
· по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
· по инициативе организации в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в учреждение, повлекшего по вине учащегося его незаконное зачисление в учреждение; 
· по обстоятельствам, не зависящим от сторон образовательных отношений, в том числе в случае ликвидации Учреждения;
· в случае прекращения деятельности учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;
· в случае приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования;
· при досрочном прекращении образовательных отношений учреждение в трехдневный срок после издания распорядительного акта (приказа) об отчислении учащегося выдает лицу, отчисленному из этой организации, справку об обучении (Приложение № 4) в соответствии с частью 12 статьи 60 Закона  «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ
4.3. Лицам, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования  и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию выдаются аттестат об  основном общем образовании и приложение к нему. Лицам, завершившим обучение по образовательным программам среднего общего образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию выдаются аттестат о среднем общем образовании и приложение к нему. Аттестаты и приложения к ним выдаются выпускникам 9 класса МОУ «Сеготская  школа» на основании решения педагогического совета МОУ «Сеготская  школа» не позднее десяти дней после даты издания приказа об отчислении выпускников (ч.5 приказа Министерства образования и науки РФ № 115 от 14.02.2014г)
4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора Учреждения об отчислении обучающегося из образовательной организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами  учреждения  прекращаются с даты  его отчисления из учреждения. 
· Порядок и основания перевода
    Перевод обучающихся из одной организации в другую осуществляется в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 г № 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода учащихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней и направленности»
4.1.В случае перевода совершеннолетнего учащегося по его инициативе или несовершеннолетнего учащегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося:
- осуществляет выбор принимающей организации;
- обращаются в выборную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;
- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций;
- обращаются в учреждение с заявлением об отчислении учащегося  в связи с переводом в принимающую организацию (Приложение № 5). Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети «Интернет».
4.1.1. В заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются:
- фамилия, имя, отчество ( при наличии) учащегося)
- дата рождения
- класс и профиль обучения (при наличии)
-наименование принимающей организации. В случае перевода в другую местность указывается только населенный пункт, субъект РФ.
4.1.2. На основании заявления  совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося об отчислении в порядке перевода учреждение в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении учащегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.
4.1.3. Учреждение выдает совершеннолетнему учащемуся  или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего учащегося следующие документы:
- личное дело учащегося
- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью учреждения и подписью директора учреждения (Приложение № 7)
4.1.4. Требование представления других документов в качестве основания для зачисления учащихся в учреждение, в связи с переводом из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования не допускается.
4.1.5. указанные в пункте 4.1.3. документы представляются совершеннолетним учащимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося в учреждение вместе с заявлением о зачислении учащегося в учреждение в порядке перевода из исходной организации (Приложение 6) и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего учащегося или родителя (законного  представителя) несовершеннолетнего учащегося.
4.1.6. Зачисление учащегося в учреждение в порядке перевода оформляется распорядительным актом (приказом) директора учреждения в течение трех рабочих  дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 4.1.3. настоящего Положения с указанием даты зачисления и класса.
4.1.7. Учреждение при зачислении учащегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении учащегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта (приказа) о зачислении учащегося в учреждение.
4.2. Перевод обучающегося в случае прекращения  деятельности исходной организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации  полностью или в отношении отдельных уровней образования. О предстоящем переводе учреждение в случае прекращения своей деятельности обязана уведомить совершеннолетних  учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности учреждения, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети «Интернет». Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте4.1. настоящего Положения, на перевод в принимающую организацию.
4.2.1. О причине, влекущей за собой необходимость перевода учащихся, учреждение обязана уведомить учредителя, совершеннолетних  учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети «Интернет»:
- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности – в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда;
- в случае приостановления действия лицензии – в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или иным органом исполнительной  власти субъекта  РФ, осуществляющим переданные РФ полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности;
- в случае лишения учреждения государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия  государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования – в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим  государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих  информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или иным органом исполнительной  власти субъекта  РФ, осуществляющим переданные РФ полномочия в сфере образования ( далее – аккредитационные органы, решении о лишении исходной организации государственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе или о приостановлении  действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования;
- в случае, если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у учреждения отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления  о государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу – в течение пяти рабочих дней с момента наступления указанного случая;
- в случае отказа аккредитационного органа  учреждения в государственной аккредитации  по соответствующей образовательной программе, если  срок действия  государственной аккредитации по соответсвующей образовательной программе истек  – в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим  государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих  информацию об издании акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе.
4.2.2. Учреждение  доводит до сведения учащихся и их родителей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод учащихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 4.1. настоящего Положения, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест.
4.2.3. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 4.1. настоящего Положения, учреждение издает распорядительный акт об отчислении учащихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе).
4..2.4. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося указывают об этом в письменном заявлении.
4.2.5. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав учащихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 4.1. настоящего Положения, личные дела учащихся.
4.2.6. В случае, если учреждение является организацией, принимающей отчисленных в порядке перевода учащихся
- по запросу учредителя оно письменно информирует органы управления образованием о возможности перевода учащихся в учреждение из другого образовательного учреждения в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса;
- на основании представленных документов ( п 4.2.5. настоящего положения) учреждение издает приказ о зачислении учащихся в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;
- в приказе о зачислении делается запись о зачислении учащегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, класса, формы обучения;
- на основании переданных личных дел на учащихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 4.1. настоящего Положения.

4.3. Обучающиеся, освоившие в полном объёме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс. Решение о переводе принимается Педагогическим советом образовательного учреждения и оформляется приказом директора.
4.4. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 
4.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух раз  в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включается время болезни обучающегося. 
4.6.Для проведения промежуточной аттестации во второй раз учреждением создается комиссия.
4.7. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
4.8. Учащиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным основным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.
4.9. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образование в Учреждении.
4.10. Учащиеся, ликвидировавшие задолженность в течение года, по решению Педагогического совета переводятся в следующий класс.
4.11. Учащийся, условно переведенный в следующий класс, в отчете на начало учебного года по форме ОШ-1 указывается в составе того класса, в который условно переведен.
4.12. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего образования. 

5. Восстановление  обучающихся

5.1. Восстановление  обучающегося в учреждение, если он досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся в МОУ «Сеготская  школа». 
5.2. Лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование по основной образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся образовательного учреждения независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины отчисления. 
5.3. Право на восстановление в учреждение имеют лица, не достигшие возраста восемнадцати лет. 
5.4. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения  осуществляется только на свободные места. 
5.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления родителей (законных представителей) на имя директора учреждения. 
5.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор учреждения, что оформляется соответствующим приказом. 
5.7. При восстановлении в учреждении  заместитель директора по учебно-воспитательной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академической задолженности (при наличии таковой). 
5.8. Обучающимся, восстановленным в учреждении и успешно прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об образовании установленного образца. 
· Порядок урегулирования спорных вопросов возникающих при приеме и прекращении образовательных отношений
6.1.Спорные вопросы по приему и прекращению образовательных отношений возникающие между родителями (законными представителями) и администрацией учреждения регулируются комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений МОУ «Сеготская  школа» и органом управления образованием выполняющего функции учредителя.





Приложение №1 
Директору МОУ «Сеготская  школа»
Писцовой   Т.В.
от родителя (законного представителя)
Фамилия ____________________________
Имя ________________________________
Отчество____________________________
Заявление
Я, _______________________________________________________________
(ФИО заявителя)
Прошу принять моего (ю) сына (дочь): _________________________________
__________________________________________________________________
(ФИО ребенка)
в  ___ класс МОУ «Сеготская  школа»
Родившегося: «_____» ______________20____г._________________________
                                                                                          (место рождения)
Зарегистрированного по адресу: ____________________________________
__________________________________________________________________
                                             (адрес регистрации ребенка)
Серия и номер свидетельства о рождении _________________________________________.

ФИО отца: ____________________________________________________________________
Телефон, e-mail________________________________________________________________

ФИО: матери _________________________________________________________________
Телефон, e-mail________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ ОЗНАКОМЛЕНЫ:

С Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами учреждения.
    
Согласно Федеральному Закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом учреждения. При необходимости получения моих персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций я даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных организаций.

О принятом решении, связанном с заявлением ребенка в общеобразовательное учреждение, прошу уведомлять меня
- по телефону_______________________________________________________
- сообщение на электронную почту ____________________________________
- через Почту ______________________________________________________
Через Порталы _____________________________________________________
Перечень прилагаемых документов: ___________________________________
«_____» ______________ 20 ____г.    _________________________( подпись заявителя)
Приложение № 3
Российская Федерация
муниципальное общеобразовательное учреждение 
 «Сеготская  школа»
155382 Ивановская область Пучежский район, с.Сеготь, ул Советская, д.12
тел. (49345) 2 – 91 – 34    E-mail:n123456e@yandex.ru

Расписка
Настоящая выдана ___________________________________________________,
                                                       (Ф.И.О. родителей (законных представителей))
О том, что приняты следующие документы:
· _________________________________________________________
· _________________________________________________________
· __________________________________________________________
· __________________________________________________________

Приказ о зачислении ребенка в учреждение будет издан в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказы размещаются на информационном стенде учреждения и школьном сайте

Директор МОУ « Сеготская   школа» _________________________
        Контактный телефон: 2-91-34
        Адрес сайта: www. segotskaya.iv-edu.ru






Приложение № 4
Российская Федерация
муниципальное общеобразовательное учреждение 
 «Сеготская  школа»
155382 Ивановская область Пучежский район, с.Сеготь, ул Советская, д.12
тел. (49345) 2 – 91 – 34    E-mail:n123456e@yandex.ru

Справка об обучении 
Данная справка выдана ______________________________________________
                                                                     (ФИО ( при наличии)
Дата рождения «____» _________________г. в том, что он(а) с «____» __________г.
по «____» ___________ _______г. обучался (лась) в муниципальном общеобразовательном учреждении «Сеготская  школа» по образовательным программам
________________________________________________________________________________
(наименование образовательной программы/ образовательных программ)
и  получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):
	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на ОГЭ 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МОУ « Сеготская  школа» ____________Т.В. Писцова
Дата выдачи «_____» _____________________г.        регистрационный номер _________________
М.П.

                                                                     Директору МОУ «Сеготская  школа»
Писцовой Т.В.
______________________________________
______________________________________
(ФИО родителя (законного представителя))
                                                        Проживающего по адресу:
______________________________________
______________________________________
(адрес места регистрации)
_____________________________________
____________________________________
(адрес места фактического проживания)
                                                                                 Контактная информация________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас отчислить моего сына (дочь) ______________________________________________________________________
              (ФИО ученика)
_______________________________________________________________________,
                место рождения                                                                    дата рождения
ученика (цу) _______________________________________________________________________
                                                  ( класс)
из МОУ «Сеготская  школа» в порядке перевода в ________________________
_____________________________________________________________________ (наименование образовательного учреждения, населенный пункт, субъект РФ)



Дата __________________                                     Подпись ____________________


Личное дело учащегося и выписку из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации получил.
                                                                    Подпись _______________________







Приложение № 5
                                                                     Директору МОУ «Сеготская  школа»
Писцовой   Т.В.
______________________________________
______________________________________
(ФИО родителя (законного представителя))
                                                        Проживающего по адресу:
______________________________________
______________________________________
(адрес места регистрации)
_____________________________________
____________________________________
(адрес места фактического проживания)
                                                                                 Контактная информация________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи с окончанием основного общего образования прошу выдать личную карту учащегося моего сына (дочери) _________________________________________________________________
                                                              (ФИО ученика, дата рождения)
___________________________________________________________________________________

для поступления в общеобразовательное учреждение
___________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, населенный пункт, субъект РФ)




Дата __________________                                     Подпись ____________________


Медицинскую карту получил
Подпись ____________________



Приложение № 6                                         
                                                                   Директору МОУ «Сеготская  школа»
Писцовой Т.В.
______________________________________
______________________________________
(ФИО родителя (законного представителя))
                                                        Проживающего по адресу:
______________________________________
______________________________________
(адрес места регистрации)
_____________________________________
____________________________________
                                                                                                          (адрес места фактического проживания)
                                                    Домашний телефон______________________
Сотовый телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас зачислить моего сына (дочь) ____________________________________
                                                         (ФИО ученика)
_______________________________________________________________________,
                место рождения                                                                    дата рождения

в МОУ «Сеготская  школа» в порядке перевода из __________________________
_______________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, контактная информация)
В ____________________________________________________________________________ класс

Сведения о родителях (законных представителей):
ФИО матери, место работы, должность, рабочий телефон:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ФИО отца, место работы, должность, рабочий телефон:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Изучаемый иностранный язык_________________________________________________________
Перечень предоставленных документов:
· ________________________________________________________________________________
· ________________________________________________________________________________
· ________________________________________________________________________________
· ______________________________________________________________________________

Дата ____________________                                 Подпись____________________________

С нормативными документами МОУ «Сеготская  школа» ознакомлен:
· Лицензия на осуществление образовательной деятельности
· Свидетельство о государственной аккредитации учреждения
· Устав МОУ «Сеготская  школа»
· Образовательная программа МОУ «Сеготская  школа»
· Правила внутреннего распорядка  для учащихся МОУ « Сеготская  школа»

Подпись __________________











































Приложение № 7


Российская Федерация
муниципальное общеобразовательное учреждение 
 «Сеготская  школа»
155382 Ивановская область Пучежский район, с.Сеготь, ул Советская, д.12
тел. (49345) 2 – 91 – 34    E-mail:n123456e@yandex.ru

Справка об обучении 
Данная справка выдана ______________________________________________
                                                                     (ФИО ( при наличии)
Дата рождения «____» _________________г. в том, что он(а) с «____» __________г.
По «____» ___________ _______г. обучался (лась) в муниципальном общеобразовательном учреждении «Сеготская  школа» по образовательным программам основного общего образования в ________________учебном году в ___________ классе и  получил (а) по учебным предметам следующие отметки:
	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за ____________учебный год ( _____ класс)

	
	
	1 четверть
	2 четверть (1 полугодие)
	3 четверть
	4 четверть (2 полугодие)
	
уч.год

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Директор МОУ «Сеготская  школа» __________Т.В. Писцова 
Дата выдачи «_____» _____________________г.        регистрационный номер _________________
М.П.

